MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP - MEC'P q?J
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO i

INSTITUCION: Facultad Politécnica - UNE
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacién Subprocesos

N°: 39
(1) MACROPROCESO : GESTION ADMINISTRATIVA cODIGO:
(2) PROCESO: 8- GESTION DE TALENTO HUMANO cODIGO:

(3) OBJETIVO DEL PROCESO: Dar Cumplimiento a las disposiciones legales vigentes. Crear, mantener y desarrollar un grupo humano con talento, habilidad y motivacion para
lograr las metas de la Institucion con eficiencia y un ambiente adecuado para que las personas crezcan y alcancen sus objetivos personales.

(4) Subprocesos - Cédigo (5) Objetivo (6) Cargo Responsable
i Incorporar Recursos Humanos para el normal funcionamiento de Director de Administracién y Finanzas
1- Incorporacién de Personal. o e s

la institucion Encargado de Recursos Humanos

9. Utilizacién del Sistema REI - IPS. Mantener actualizado la nomina del personal para el calculo del Director de Administracién y Finanzas
aporte obrero-patronal. Encargado de Recursos Humanos

3- Registro de Asistencia del Personal Sistema FPSIGP. Mantener un registro actualizado del legajo del personal. Bifeatende dimaIsTaciony Fianzas
Encargado de Recursos Humanos

4 Blalorscisn de Plariils.de Remincacisn Parssha) Respaldar la solicitud de Transferencia de Recursos para pago al Director de Administracién y Finanzas
personal. Encargado de Recursos Humanos

5- Elaboracién de constancia de empleo, Dar Cumplimiento a las disposiciones legales vigentes. Director de Administracién y Finanzas

Cumplir con la solicitud de los funcionarios. - Encargado de Recursos Humanos

6- Elaboracion de Nomina de funcionarios Sistema
UNESYS, SINARH.

Director de Administracion y Finanzas
Encargado de Recursos Humanos
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